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IL SOSTITUTO DEL DSGA

VISTO ll peBonale collabomrore scolaslico in servìzio a\ 12110120)6;

VAI-UTATE le esigenze di servizio;
FoRMULA'l'O il piano di lavoro del personale ATA;
lN aTTFSA dell'inìzio del servizio dì mensa:

DISPONE

che ilpersonale ir indirizzo a decore dalla data odierna e fino a nuova disposizione osservj:

l) L'orrrio anicoiato su cinque:lioml settjnrànrli, dal l nedì aL venerdì con chiusum il sabato, delibem n'9 deì

CollsigLio di lsrituro deL28/09/2016 e decrero del Dirigenre Scolasrico Prot. n" 1169/C2'] de i0/09/2016. come

sotlo riportato:
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Ai Coll.rborrlor Scohnici
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CoLL. SCOLAS ILOCO ( )RAtì ta) ) sIlìvt7lo F NO 
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lNtZtO i\{i-tNSA

NFANZÌA BIVÌO ]\lASSANOVA ANII)NIE'ITÀ 5 2aa
NITANZIA MAIIINA DE MARCO FRANCIIÌNA 80! 5 I .lr
N]:ANZIA ACQUAVDI I,A VASILE BRUNA j 2 dal

NFANZ A CASAI-. CAP CUìD/\ 
_tIOI)ol-lNDr\

5 2ar
N]]ANZ A VII INA CIIIRIACO'MAR1A R 7..10 :1.42 aa

NFANZ A PANTAN 710 4.42 dÀL

IjlìlN,lARlA BlvlO PAPA C]US!PPINA
'I']ìO fIA ADRIANA

7.10 -
7.10

4 ,12 daL

4.,12 dal

PRìNIARIA CAS I-. CAP. CUIDA TIODOI-]NI)^ 5 l2 dal

I'R]NI,\RIA N]\R]NA CII-ENTO I-IDIA 8.00. 5 12 drl
PRINIARIA ACQUAVEI-I-A VASII-IJ BRUNA 7.10 4 12 dal

PRìMARIA VEI-INA BOVI] N,IARIA 7.10 4 12 dal

l,RlN I \R l^ l'^N l.\\,\ (--AI.IBONE DON4[NICO 7.lo l:l 42 irl lùncdì al vcne ì

SECOND RIA BlVIO CARIINELLI GIUSEPPI: 7.30 - 14 42 dal lunedi al vene,dì

sÌi.o\lr\lllA c,\l'ol llo(io RACO\Ii (ìIoVANNI 7 l0 i4 42 dal

SECOND^Rlr\ PANTANA lvlllllOl-A C,\l{Nlll lN,\ ? 10 l4 42 .1.1 llnedì al vcne ì
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2) I'attività lavomtiva secondo il piano di levoro d; segu'to elencalo:

SERWZI E COMPITI
COLI,IIBORA?ORI

SCOI,ASTIC,T
COMPI?I

Rrp!oflicon sìiahìnni

SorvesliaDza desli aluDnì nelle aule. laboratori. spazi comuni ir caso.Li ùìomeùtatrea assenza
dell'i,segnànte. fLulziore prnìaria dèl collaboralorè è quèl1a della lieilann st\Cli allievi. A tale
proDosiro ilevoùo essere sesùalati aìl'Ufficio di !iesidenza tuttì i casi di irdiscjpÌina, Deiicolo, Dancato
rìsfolto degli orari e dei regolaùenti e classi scoperle. Nessur allievo deve sostare nei coridoi dùrante
ì'orario delle lezioni Il seNizio prevede la preseDza al posto di lavoro e la soNeslianza nei locali
contisui e visibili dallo stesso losto di lavorc ollle ad evenrùal] inca chi accessori quali: co.rrollo
chiavì c atdtrra e chtusùra di lo.ali.
Le vlgiÌanra preve.le anche la sesnalazioDe di atti vaù.lalici che, se telrpestiva, !uò !e!mettere di
iDdividuare ì resl)oùsabili.
Concorso in occasione di trasferiùeDto aìunDi dal locaìi scolastici ad altre sedì anche non scoìastiche.

!aìestìe, laboratori, ivi comprese le vìsite guidate ed i viaggi di istruzione.
Presta ausìlìo materiaÌe asli aìunDi Dortatori .li handicap reÌÌ'accesso dalÌ€ aree esterne aììe strutture
scolastiche, all'iDterno e aìì\scila da esse, nonché nell'uso dei servizi iejeù.i e nelìe cùra .lelÌ'igiene

Soùegliarza sene ca A cjascun Collaloratorc Scolastico è assegmta una postaziotre che gli permeite di poter Deglio
sorvegliarc il ùolimeDto i ertro .legli alLuùi Il D.S.G.A. o un suo ìDcarlcato, effettueranno
perio.licameùte conrrollì, ii peNonale che ùon veuà trovato al s!Ìo posto di lavoro sarà considerato
assenre iDsiustilicato.
AlrerLura e chnÌsula dei ìocàli scolastici.
Accesso e movìmeDto interno aluDni a pubblico
SeNizio di portiDeria.
Si raccoùranda di evilare raaqr(pDaùrerti ai Dosri di lavoro o iÌr Dorineria
I basDi dovranùo essere semp,e tutri aperri durarLe l'intervallo e. quando è necessario puliti aDche piìr
voltc al gìorno, in Òrario di servizio. I servizi isieùici devoùo in os.i caso esserc l)ùlìLi qtroLidianamenle
.lopo la ricreazione ed;D osni caso rilbrniti.lelnareriali recessari.
Slosranlenlo sùppellettill.
La presenza di lelsonale LSU rou eserra il persorale .Lallo svoìsimeùto della tuansiÒrc cui "ono
prcposti, in parti.ol.re per le artività noD rienrraDti ùell aùrbito del contratlo. .

Per pulizia, prccisaùeDte devc iùrcrdersi, quoii.liatranieDte: Pulizia locali ecoÌastici comuni, umci,
s!azi scoperti, vetri e aredi relativi, utilizzaùdo i ùormaÌi criteri per.Ìuanto riguarda ricaDbio d'acqua
.1, lr'!1ggro".,.o i"'Dro.lo in..L /,". ,r,,nc1/,o,"
La I ulizia deslì spazi esternivieùe effettrLaia quotìdiaùanente dai collaboratori à rol-azione.

Partnxnùri inieaerli P cùrl. ùN.ni{ìzio'Ìri,l.i L.n,

Snlporto amm.vo e DnpÌicazione di atLil DisLibùzione Cir.olai: Assistenza docenti e progetti (POF)

Guardia e cuslodìa dei locali scolastici.

I1 presente ordine dì seNizio

Cordiali sa1uli

velTà pubblicato sul silo della scuola web dell'lstituto.

tìtuto del DSCA
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