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Prot. n. 4286/C1

Casal Velino, 12/10/2016

Al Collaboratori Scolastici
Dell’l.C. di Casal Velino

Loro Sedi

Oggetto: Ordine di servizio — Collaboratori Scolastici.

IL SOSTITUTO DEL DSGA

VISTO il personale collaboratore scolastico in servizio al 12/10/2016;
VALUTATE le esigenze di servizio;

FORMULATO il piano di lavoro del personale ATA;

IN ATTESA dell’inizio del servizio di mensa;

DISPONE
che il personale in indirizzo a decorre dalla data odierna e fino a nuova disposizione osservi:
|} Dorario articolato su cinque giorni settimanali, dal lunedi al venerdi con chiusura il sabato, delibera n® 9 del

Consiglio di Istituto del 28/09/2016 e decreto del Dirigente Scolastico Prot. n® 4169/C27 del 30/09/2016, come
solto riportato;

PLESSO COLL. SCOLASTIOCO ORARIO DI SERVIZIO FINO AD INIZIO MENSA

INFANZIA BIVIO MASSANOVA ANTONIETTA 8.00 —~ 15.12 dal lunedi al venerdi

INFANZIA MARINA DE MARCO FRANCHINA 8.00 — 15,12 dal lunedi al venerdi

INFANZIA ACQUAVELLA

VASILE BRUNA

8.00 — 15,12 dal lunedi al venerdi

INFANZIA CASAL. CAP

GUIDA TEODOLINDA

8.00 - 15.12 dal lunedi al venerdi

INFANZIA VELINA

CHIRIACO” MARIA R.

7.30— 14 .42 dal lunedi al venerdi

INFANZIA PANTANA

GENTILE VILMA

| 7.30 - 14.42 dal lunedi al venerdi

PRIMARIA BIVIO

PAPA GIUSEPPINA
TROTTA ADRIANA

[ 7.30 - 14.42 dal lunedi al venerdi

| 7.30 — 14.42 dal lunedi al venerdi

PRIMARIA CASAL. CAP.

GUIDA TEODOLINDA

8.00 — 15.12 dal lunedi al venerdi

PRIMARIA MARINA

CILENTO LIDIA

8.00 — 15,12 dal lunedi al venerdi

PRIMARIA ACQUAVELLA

VASILE BRUNA

7.30 — 14.42 dal lunedi al venerdi

PRIMARIA VELINA

BOVE MARIA

7.30 — 14.42 dal lunedi al venerdi

PRIMARIA PANTANA

CARBONE DOMENICO

7.30 — 14.42 dal lunedi al venerdi

SECONDARIA BIVIO

CARPINELLI GIUSEPPE

7.30 — 14.42 dal lunedi al venerdi

SECONDARIA CAPOLUOGO

RAGONE GIOVANNI

7.30 — 14.42 dal lunedi al venerdi

SECONDARIA PANTANA

MEROLA CARMELINA

7.30 — 14,42 dal lunedi al venerdi
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2) Pattivita lavorativa secondo il piano di lavoro di seguito elencato:

SERVIZI E COMPITT
COLLABORATORI
SCOLASTICT

COMPITT

Rapporti con gli alunni

Sorveglianza degli alunni nelle aule, laboratori, spazi comuni in caso di momentanea assenza
dellinsegnante. Funzione primaria del collaboratore & quella della vigilanza sugli allievi. A tale
proposito devono essere segnalati all'Ufficio di presidenza tutti i casi di indisciplina, pericolo, mancato
rispetto degli orari e dei regolamenti e classi scoperte. Nessun allievo deve sostare nei corridoi durante
I'orarvio delle lezioni. Il servizio prevede la presenza al posto di lavoro e la sorveglianza nei locali
contigui e visibili dallo stesso posto di lavoro oltre ad eventuali incarichi accessori quali controllo
chiavi e apertura e chiusura di locali.

La vigilanza prevede anche la segnalazione di atti vandalici che, se tempestiva, puo permettere di
individuare 1 responsabili,

Concorso in occasione di trasferimento alunni dai locali scolastici ad altre sedi anche non scolastiche,
palestre, laboratort, ivi comprese le visite guidate ed 1 viaggi di istruzione.

Presta ausilio materiale agli alunni portatori di handicap nell’accesso dalle avee esterne alle strutture
scolastiche, all'interno e all'uscita da esse, nonché nell'uso dei servizi igienici e nelle cura dell'igiene
personale.

Sorveglianza generica
dei locali

A ciascun Collaboratore Scolastico & assegnata una postazione che gli permette di poter meglio
sorvegliare il movimento interno degli alunni. I1 D.5.G.A. o un suo incaricato, effettueranno
periodicamente controlli, il personale che non verra trovato al suo posto di lavoro sara considerato
assente ingiustificato.

Apertura e chiusura dei locali scolasticl

Accesso e movimento interno alunni e pubblico

Servizio di portineria.

Si raccomanda di evitare raggruppamenti ai posti di lavoro o in portineria

Pulizia di carattere
materiale

I bagni dovranno essere sempre tutti aperti durante l'intervallo e, quando é necessario puliti anche pit
volte al giorno, in orario di servizio. | servizi igienici devono in ogni caso essere puliti quotidianamente
dopo la ricreazione ed in ogni caso rifornitt del materiali necessari.

Spostamento suppellettili.

La presenza di personale LSU non esenta il personale dallo svolgimento della mansione cui sono
preposti, in particolarve per le attivita non rientranti nell’ambito del contratto.

Per pulizia, precisamente deve intendersi, quotidianamente: Pulizia locali scolastici comuni, uffici,
spazi scoperti, vetri e arredi relativi, utilizzando i normali criteri per quanto riguarda ricambio d’acqua
di lavaggio e uso dei prodotti di pulizia e sanificazione.

La pulizia degli spazi esterni viene effettuata quotidianamente dai collaboratori a rotazione.

Particolari interventi
non gpecialistici

Piccola manutenzione dei beni.

Supporto amm.vo e
didattico

Duplicazione di atti; Distribuzione Circolari; Assistenza docenti e progetti (POF)

Servizi custodia

Guardia e custodia dei locali scolasticl.

[l presente ordine di servizio verra pubblicato sul sito della scuola web dell’Istituto.

Cordiali saluti




