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Ai Coordinatori di emergenza nella persona dei Responsabili di plesso
Al personale docente

Al personale Ata
Al RSPP

Al Responsabile della Sicurezza
Dell’I.C. di Casal Velino

Agli Atti
Al sito web

OGGETTO: PROVA DI EVACUAZIONE IL 14 MARZO 2023

Si comunica a tutto il personale in indirizzo quanto segue.

In ottemperanza al DM 10/03/98, al punto 12 del DM 26/08/92 e al D.Lgs. 81/2008, questo istituto
ha organizzato una prova di evacuazione per emergenza di carattere generale da tenersi martedì 14
marzo 2023 alle ore 10:00. La prova coinvolgerà tutti i plessi in contemporanea ed è da intendersi
parte  fondamentale  del  processo formativo di  educazione alla  sicurezza  previsto a  favore degli
studenti e del personale dell’istituto.

Tutto  il  personale  presente  all’interno  della  scuola  dovrà  partecipare  alla  prova  ed  è  tenuto  a
prendere visione della procedura di evacuazione di emergenza e delle planimetrie dei piani in cui
sono riportate le vie d’esodo.

Si riportano di seguito alcune indicazioni utili per la buona riuscita della prova stessa.

In ogni classe sarà cura dei docenti Coordinatori individuare tra gli alunni l’apri-fila e il chiudi-
fila. Nello specifico:

 alunno apri-fila: apre la porta e guida i compagni verso le aree esterne di raccolta;
 alunno chiudi-fila: assiste i compagni in difficoltà e chiude la fila, assicurandosi che nessuno
sia rimasto dentro.

È bene mantenere affisso nell’aula un promemoria degli incarichi assegnati e un elenco degli alunni
che il docente porterà con sé nel momento dell’abbandono dell’aula. 

Si illustra di seguito la  procedura di evacuazione da seguire e da affiggere in ogni aula (vedi
allegato):
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 Istruire  alunni  sulle  procedure  di  evacuazione  contenute  nel  Piano  di  Emergenza  della
Scuola, sulla segnaletica di sicurezza e sul segnale di allarme che deve essere continuo ed
ininterrotto per tutta la durata dell’evacuazione; 

 Eseguire nei giorni antecedenti alla prova generale una prova preliminare per singola classe
in autonomia, mostrando il percorso di esodo e l’esatta posizione del punto di raccolta ai
singoli allievi; dette prove saranno annotate sul registro di classe; 

 Gli  alunni  seguiranno  i  percorsi  di  esodo,  seguendo  la  segnaletica  di  sicurezza,  in  fila
indiana senza tenersi per mano, senza correre né fare schiamazzi; il docente uscirà con la
classe vigilando attentamente sul comportamento dei propri alunni. Arrivati sul luogo di
raccolta,  il  docente  farà  l’appello  per  verificare  che  tutti  gli  alunni  della  classe  siano
presenti; 

 Gli alunni usciranno dall’aula o dal luogo in cui si  trovano, senza portare con sé alcun
oggetto, osservando costantemente la segnaletica che indica i percorsi  da seguire fino al
luogo sicuro prestabilito; 

 Prima delle prove verificare che le vie di esodo siano libere da ostacoli e che le porte lungo
il percorso siano immediatamente apribili; 

 Gli alunni diversamente abili saranno accompagnati dal personale appositamente incaricato
e saranno resi partecipi e consapevoli di quanto si sta facendo; 

 Le prove di evacuazione saranno due, la prima con preavviso, la seconda senza e saranno
verbalizzate dal Coordinatore dell’emergenza sul Verbale della prova di evacuazione e sul
Registro dei Controlli Periodici; 

 Le prove finali saranno ritenute soddisfacenti solo se il tempo complessivamente impiegato
rientrerà nei limiti massimi consentiti; 

 La procedura di evacuazione sarà diversificata in dipendenza dell’emergenza simulata, come
previsto dal Piano di Emergenza adottato dalla Scuola. 

Si  invitano  i  Coordinatori  dell’emergenza individuati  nelle  persone  degli  attuali
Responsabili  di  plesso  e  i  loro  sostituti a  ritirare  in  Segreteria  le  rispettive  nomine
sull’incarico, i verbali della prova di evacuazione e il registro dei controlli periodici.

Per una buona riuscita dell’esercitazione, si allega alla presente:
 Procedura di evacuazione da affiggere in ogni aula.
 Elenco Coordinatori dell’Emergenza e sostituti.

Si ringrazia per la collaborazione.

                                                                                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO
          Prof.ssa Maria Masella
                       Firma autografa omessa
                   ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005
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