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Prot. n°® 2305/1.1 Casal Velino 1/09/2021

Al personale ATA

Oggetto: convocazione riunione di inizio anno personale ATA, A.S. 2021/22.

Si comunica al personale ATA che Venerdi 03/09/2021 e indetta la riunione di inizio anno per
I’organizzazione dei servizi generali ed amministrativi.

Alle ore 9:00 si terra la riunione con gli assistenti amministrativi con il seguente 0.d.g.:

1- Compiti e funzioni dell’assistente amministrativo
2- Assegnazione aree

3- Orario di servizio

4- Chiusura pre-festivi

5- Varie ed eventuali

Alle ore 11:00 si terra I’incontro con i collaboratori scolastici con il seguente 0.d.g.:

-
1

Compiti e funzioni del collaboratore scolastico
Assegnazione plessi e reparti

Orario di servizio

Chiusura pre-festivi

Varie ed eventuali

qHen

Firmato

” Dlrettore digitalmente da ll
S.G.A. Dott, Direttore SGA.

Dott. Angelo
Angelo  Mazilo
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