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Prot. n.  1265/VII.6                                                                                                                 Casal Velino, 22 marzo 2019 

 

Ai Docenti: 

Grammaldo Maria 

Pinto Sara 

Sansone Cannavacciuolo Veneranda 

Sorrentino Silvana 

Atti 

                                                                                                                                                                                                

OGGETTO: Attribuzione Funzioni Strumentali al piano dell’offerta formativa al personale docente per 

                      l’a. s. 2018/2019. 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO l'art. 33 del CCNL del Comparto Scuola del 29.11.2007; 

 VISTE le delibere delle riunioni del Collegio dei Docenti n° 3 del 01/09/2018 e n° 6 del 10/09/2018 

con le quali il Collegio dei Docenti ha individuato i criteri da seguire e  i docenti ai quali assegnare 

le Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa per l’a. s. 2018/2019; 

 VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’Istituto per l’a. s. 2018/2019 

 

ATTRIBUISCE 

le Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa al personale docente in servizio, per l'a. s. 

2018/2019, come segue: 
 

FUNZIONE STRUMENTALE 

Area 1 – Elaborazione del P.T.O.F., 

coordinamento e monitoraggio del 

Piano dell’Offerta Formativa – RAV- 

PDM 

 

    Sorrentino Silvana 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obiettivi: 

 Coordinamento e aggiornamento del PTOF, del RAV 

e del PDM in collaborazione con le altre Funzioni 

Strumentali; 

 Elaborazione della sintesi del PTOF annuale (fase 

iscrizioni); 

 Coordinamento della progettazione curriculare 

attraverso i dipartimenti, predisposizione della 

necessaria modulistica (piani di lavoro annuali, 

progetti, relazioni finali); 

  coordinamento e monitoraggio delle attività del 

PTOF in collaborazione con le altre Funzioni 

Strumentali; 

 Coordinamento dei rapporti tra scuola, le famiglie e 

gli Enti esterni; 
 Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad 

eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti 

all’Area di azione; 
 Partecipazione agli incontri di coordinamento delle 

Funzioni Strumentali; 
 Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro 

svolto; 
 Supporto organizzativo al DS. 
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FUNZIONE STRUMENTALE 

Area 2 – Interventi e servizi per gli 

studenti – Continuità e orientamento- 

Valutazione interna ed esterna 

INVALSI 

 

 Pinto Sara,  

 

Obiettivi: 

 Organizzazione, in collaborazione con i docenti 

responsabili di plesso, delle attività di accoglienza degli 

alunni; 

 Coordinamento delle attività di continuità all’interno 

dell’Istituto e con le altre scuole del territorio, in 

verticale ed in orizzontale; 

 Coordinamento delle attività di orientamento in 

ingresso e in uscita; 

 Cura e coordinamento della valutazione interna degli 

alunni con la predisposizione di apposita modulistica; 

 Supporto  alle attività relative alla valutazione esterna 

(Prove INVALSI): 

 Comunicazione ai docenti degli esiti relativi alla 

valutazione esterna per l’implementazione di azioni di 

miglioramento; 

 Coordinamento delle attività parascolastiche: visite 

guidate, viaggi d'istruzione, manifestazioni; 

 Partecipazione degli alunni a progetti, attività, gare, 

concorsi con enti ed istituzioni interne/esterne alla 

scuola; 

 Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad 

eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti 

all’Area di azione; 
 Collaborazione all’aggiornamento del PTOF, 

relativamente alla propria area; 

 Partecipazione agli incontri di coordinamento delle 

Funzioni Strumentali; 
 Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro 

svolto; 
 Supporto organizzativo al DS. 

FUNZIONE STRUMENTALE 

Area 3 – Inclusione e Integrazione - 

GLI   

Grammaldo Maria 

 

Obiettivi: 

 Predisposizione di mappature e monitoraggi periodici 

degli alunni con Bisogni Educativi Speciali; 

 Stesura ed aggiornamento della modulistica relativa ai 

percorsi di apprendimento degli alunni con BES; 

 Verifica della completezza e dell’aggiornamento 

relativi alla  documentazione degli alunni 

diversamente abili e con DSA; 

 Cura della stesura e/o dell’aggiornamento del PAI; 

 Realizzazione di scambi di informazioni tra gli ordini 

di scuola coinvolti, per favorire la continuità in 

verticale; 

 Coordinamento dei docenti di sostegno; 

 Partecipazione e predisposizione incontri GLI e GLH; 

 Collaborazione con le famiglie di alunni con BES e 

con i relativi Consigli di classe/interclasse/ 

intersezione, dando il necessario supporto; 

 Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad 

eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti 

all’Area di azione; 
 Partecipazione agli incontri di coordinamento delle 



Funzioni Strumentali; 
 Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro 

svolto; 
  Collaborazione con enti e docenti F.F.S.S.; 

  Supporto organizzativo al DS. 

FUNZIONE STRUMENTALE 

Area 4- Didattica innovativa – Nuove 

tecnologie – PNSD 

     Valutazione interna ed esterna  

      INVALSI 

 

Sansone Cannavacciuolo Veneranda 

 

 Coordinamento dell'utilizzo delle nuove tecnologie 

nelle attività didattiche;  

 Supporto ai docenti sull’utilizzo delle piattaforme 

informatiche ( realizzazione di materiale didattico e 

pubblicitario )  e sull’uso del registro elettronico; 

 Coordinamento del team digitale; 

 Coordinamento delle attività relative alla valutazione 

esterna (Prove INVALSI): iscrizione, raccolta delle 

informazioni di contesto, inserimento e trasmissione 

dati sulla piattaforma INVALSI, controllo del 

materiale, predisposizione elenco docenti 

somministratori e relativi turni, organizzazione  delle 

correzioni; 

 Coordinamento PON; 

 Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad 

eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti 

all’Area di azione; 
 Partecipazione agli incontri di coordinamento delle 

Funzioni Strumentali; 
 Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro 

svolto. 
 

 
 

 

Lo svolgimento della funzione strumentale, da attuarsi in ore aggiuntive al normale orario di servizio, è 

regolato dal citato art. 33 del C.C.N.L. del 29.11.2007 e dalle disposizioni adottate a livello di Istituto. 

Ciascun docente assegnatario di funzione strumentale al piano dell’offerta formativa:  

 presenterà un progetto sulle iniziative che intende attivare e realizzare; 

 percepirà una retribuzione annua lorda la cui entità di ripartizione sarà determinata nella Contrattazione 

di Istituto 

 è tenuto a frequentare specifiche iniziative di formazione in servizio eventualmente organizzate. 
              

    

Data ___________________________ 
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